UCHWALA NR 227/1110/23
ZARZADU POWIATU GRAJEWSKIEGO
Zz dnia 16 czerwca 2023 .

zmieniajgca uchwate w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Grajewie.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 527) uchwala sie,
co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Grajewie, stanowigcym
zatgcznik Nr 1do Uchwaty Nr 28/134/19 Zarzadu Powiatu Grajewskiego z dnia 30 maja
2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grajewie
zmienionym Uchwatg Nr 129/600/21 Zarzgdu Powiatu Grajewskiego z dnia 17 czerwca
2021 r. , Uchwatg Nr 136/638/21 Zarzadu Powiatu Grajewskiego z dnia 17 sierpnia
2021 r., Uchwatg Nr 159/755/22 Zarzgdu Powiatu Grajewskiego z dnia 28 stycznia
2022 r., Uchwatg Nr 204/986/22 Zarzagdu Powiatu Grajewskiego z dnia 30 grudnia
2022 r. oraz Uchwatg Nr 205/995/23 Zarzadu Powiatu Grajewskiego
z dnia 18 stycznia 2023 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Starosta kieruje pracg Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Skarbnika, Sekretarza
i Naczelnikéw Wydziatéw.”,
2)w § 10:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

» 2) Wydziat Budzetu i Finansow - postuguje sie skrotem ,,BF™,

b) uchyla sie pkt 3,
3)w §15:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie :

,2. Skarbnik nadzoruje problematyke stanowigcg przedmiot dziatania Wydziatu
Budzetu i Finansow.”,

b) po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu :

3. Skarbnik wykonuje réwniez obowigzki gtéwnego ksiegowego jednostki sektora
finanséw publicznych (Starostwa) okreslone przepisami prawa oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ przypisang gtownemu  ksiegowemu jednostki sektora
finansow publicznych.”,

4) uchyla sie § 16,
5) § 17 otrzymuje brzmienie:
,917. 1.Pracg Wydziatbw Starostwa kierujg Naczelnicy = Wydziatow,
z zastrzezeniem ust. 2 — 4.
2. Pracg Wydziatu Budzetu i Finanséw kieruje Skarbnik.
3. Pracg Wydziatu Geodezji i Kartografii kieruje Geodeta Powiatowy,
z zastrzezeniem ust. 4.
4. W przypadku nieobsadzenia stanowiska Geodety Powiatowego Starosta
moze powierzy¢ kierowanie Wydziatem Geodezji i Kartografii innemu
pracownikowi.”,



6) § 25 otrzymuje brzmienie:

»8 25. Wydziat Budzetu i Finanséw wykonuje w szczegolnosci zadania w zakresie:
1) opracowywania projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu
i projektu budzetu Powiatu,

2) opracowywania budzetu Powiatu oraz opracowywania i aktualizowania
Wieloletniej Prognozy Finansowe] Powiatu,

3) sporzadzania projektéw uchwat Rady i Zarzadu dotyczacych zmian
w budzecie Powiatu oraz innych uchwat wynikajgcych z przepiséw
o finansach publicznych,

4) opracowywania planow finansowych jednostek budzetowych Powiatu oraz
projektéw uchwat Zarzgdu w sprawie ich zmian,

5) informowania jednostek budzetowych Powiatu o kwotach dochodow
i wydatkéw oraz o zmianach ich planéw finansowych,

6) koordynowania, nadzorowania i rozliczania wykonania budzetu Powiatu
przez jednostki budzetowe Powiatu,

7) sporzgdzania analiz i informacji z wykonania budzetu Powiatu
oraz z wykonania Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu,

8) prowadzenia obstugi budzetu Powiatu poprzez m.in.:

a) przekazywanie srodkow finansowych na wydatki jednostkom
budzetowym Powiatu,
b) analize realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu Powiatu, w tym
Starostwa,
c) zwroty niewykorzystanych srodkéw, w tym dotacji,

9) ewidencji ksiegowej budzetu Powiatu,

10) ewidencjonowania planu  dochodéw i wydatkéw budzetu Powiatu
z wykorzystaniem oprogramowania uzytkowego udostepnionego przez
Ministerstwo Finansow,

11) nadzorowania i rozliczania porozumien (umow) zawieranych przez Powiat
z jednostkami samorzadu terytorialnego i organami administracji rzgdowej
oraz innymi podmiotami,

12) sporzadzania zbiorczych sprawozdan budzetowych i statystycznych,

13) sporzadzania bilansu z wykonania budzetu Powiatu, tgcznego bilansu
obejmujgcego dane wynikajgce z bilansow samorzgdowych jednostek
budzetowych, fgcznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane
wynikajgce z rachunkéw zyskéw i strat samorzgdowych jednostek
budzetowych, tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane
wynikajgce z zestawien zmian w funduszu samorzgadowych jednostek
budzetowych, informacji dodatkowej obejmujgcej dane wynikajgce
z informacji dodatkowych samorzgdowych jednostek budzetowych
oraz skonsolidowanego bilansu Powiatu,

14) opracowywania Specyfikacji Warunkow Zamowienia na udzielanie
kredytéw i obstuge bankowg budzetu Powiatu,

15) wspétpracy z bankiem obstugujgcym budzet Powiatu oraz bankami
kredytujgcymi,

16) prowadzenia nadzoru nad obstugg dtugu publicznego Powiatu,

17) lokowania wolnych srodkéw budzetowych,

18) opracowywania czgstkowego projektu planu finansowego Starostwa
(jednostki i organu) w zakresie spraw przypisanych Wydziatowi Budzetu
i Finansow,



19) sprawdzania poprawnosci projektéw czgstkowych planéw finansowych
dochodow i wydatkow budzetowych Starostwa (jednostki) opracowywanych
przez poszczegolne wydziaty ,

20) sprawdzania  poprawnosci  wnioskow,  opracowywanych przez
poszczegolne wydziaty, dotyczgcych zmian planu finansowego dochodow
i wydatkéw budzetowych Starostwa (jednostki),

21) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej i kasowej Starostwa,

22) ewidencji ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

23) koordynowania, nadzorowania i rozliczania wykonania planu realizowanych
przez Starostwo dochodéw (jednostka i organ) oraz wydatkow
budzetowych,

24) ewidencji ksiegowej sum depozytowych i sum na zlecenie,

25) ewidencjonowania i rozliczania naleznosci oraz kontroli terminowosci
realizacji wptywow (przypadajgcych Powiatowi , budzetowi panstwa), w tym:
z tytutu wieczystego uzytkowania gruntéw, optat za czynnosci geodezyjne
kartograficzne,

26) windykacji naleznosci (przypadajgcych Powiatowi , budzetowi panstwa)
w zakresie biezgcego i terminowego wysytania do dtuznikéw wezwan do
zapfaty i upomnien oraz przekazywania spraw do Woydziatu
Organizacyjnego celem kontynuowania windykacji,

27) rozliczania krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych oraz ryczattéw
samochodowych,

28) prowadzenia ewidencji ksiegowej majgtku trwatego pozostajgcego
we wiadaniu Starostwa oraz oddanego w uzytkowanie innym jednostkom,

29) sporzadzania i rozliczania list ptac dotyczacych uméw o prace, uméw
cywilnoprawnych oraz diet radnych Powiatu,

30) prowadzenia ewidencji i dokonywania rozliczeh z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, m.in. poprzez sporzgdzanie obowigzujgcych deklaracji
i regulowanie zobowigzan,

31) prowadzenia ewidencji i dokonywania rozliczen z Urzedem Skarbowym,

m.in. poprzez sporzadzanie deklaracji i regulowanie zobowigzan
(podatek dochodowy od oséb fizycznych - PIT, podatek od towaréw
i ustug - VAT),

32) sporzgdzania, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jednostkowych
sprawozdan budzetowych i finansowych oraz statystycznych (w zakresie
prowadzonych spraw),

33) nadzorowania procesu przeprowadzanej inwentaryzacji,

34) wspotdziatania z bankami, urzedami i innymi instytucjami w zakresie
prowadzonych spraw,

35) wspodtdziatania z jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie
prowadzonych spraw,

36) opracowywania  projektéw przepisow  wewnetrznych  dotyczgcych
rachunkowosci,

37) udziatu pracownikow w komisjach przetargowych,

38) archiwizowania dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.”,

7) uchyla sie § 26,
8) schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Grajewie otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatgcznikiem do niniejszej uchwaty.



§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Zarzagdu Powiatu Grajewskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Grajewskiego:

Czlonkowie Zarzadu: Przewodniczacy Zarzadu:

Tomasz Cebelinski el Waldemar Remfeld ...................
Stawomir Jan Ginel .
Maria Gwiazdowska el

Waldemar Tadeusz Wieczorek ..................



